
Kennziffer 41902

Wir, die timecon GmbH Co. & KG, sind eine inhabergeführte Personalberatung, welche auf die Besetzung von Positionen im

Bereich der Fach- und Führungskräfte spezialisiert ist.

 

Im Auftrag unseres Kunden - aus dem Großraum Oldenburg - suchen wir Unterstützung in der Position als

Sachbearbeiter (m/w/d) Rechnungsstellung

in Teilzeit (20 - 25 Std.)

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

Ihre Aufgaben

•   Sie sind zuständig für die Erstellung, Prüfung und Versand elektronischer Rechnungen - auch im internationalen

Geschäftsverkehr

•   Sie übernehmen die Pflege und Anlage der Stammdaten im ERP System

•   In Ihrer Hand liegt die Erstellung, Pflege und Nachforderung von Gelangensbestätigungen

•   Die Preispflege, zum Beispiel bei Beschaffungspreisen oder Börsennotierungen wird durch Sie durchgeführt

•   Außerdem unterstützen Sie bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen

Ihr Profil

•   Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

•   Idealerweise besitzen Sie erste Berufserfahrung im oben genannten Bereich

•   Im Umgang mit den gängigen MS Office Programmen sind Sie routiniert und haben idealerweise Erfahrung  in der

Anwendung von ERP-Systemen

•   Sie haben eine hohe Zahlenaffinität und bringen eine analytische Denkweise mit

•   Ein strukturiertes und orientiertes Arbeiten sowie ein positives, freundliches und aufgeschlossenes Auftreten gehören zu

ihren Stärken

•   Die Freude am Arbeiten im Team runden ihr Profil ab

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Tischenko steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-14 gerne zur

Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Angelika Tischenko

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

angelika.tischenko@timecon.de

Telefon: 0441.350670-14

www.timecon.de
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Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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