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Die timecon GmbH & Co. KG ist eine inhabergefihrte Personalberatung und unterstitzt renommierte Kunden im Rahmen
der ArbeitnehmerUberlassung und Vermittlung bei der Beschaffung von qualifizierten Fach- und Fuhrungskréften.

Im Auftrag unseres renommierten Kunden, ein international agierendes Unternehmen aus der Industrie, suchen wir zum
ndchstmaoglichen Zeitpunkt und in Vollzeit einen teamfdhigen sowie engagierten

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

lhre Aufgaben

- Verantwortung fur die vorbereitende Abrechnung unter Beachtung der lohn- und sozialversicherungsrechtlichen sowie
tariflichen Vorschriften

+ Beratung von Fuhrungskraften und Mitarbeitern in allen arbeits- und sozialversicherungsrechtlichen Fragestellungen

+ Verantwortung fur operative und administrative Aufgaben im Bereich Melde- und Bescheinigungswesen

+ Abwicklung von Ein- und Austrittsformalitaten sowie Vertragswesen (In- und Ausland)

+ Erstellung von Auswertungen, monatlichen Reports und Statistiken, inkl. ,ad-hoc Analysen”

- Bearbeitung der elektronischen Zeitwirtschaft

+ Organisation im Bereich Personalentwicklungsmafznahmen und Talentmanagement

+ Planung und Koordination des betrieblichen Eingliederungsmanagements (BEM) sowie der Riickkehr- und
Firsorgegesprdche

+ UnterstlUtzung in der Rekrutierung, Betreuung und Ansprechpartnerfunktion fir Auszubildende sowie Praktikanten

+ Durchfihrung und aktive Mitwirkung an HR-Projekten sowie Optimierung von HR-Prozessen

Ihr Profil

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmadnnische Ausbildung mit einschlédgiger Berufserfahrung im Personalmanagement bzw.
vergleichbare Qualifikation

+ Gute Kenntnisse in Abrechnungsprozessen und sonstigen Personalbetreuungsvorgdngen
- Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Steuerrecht

+ Sehr gute Kenntnisse in den gdngigen Microsoft Office Programmen, insbesondere Excel
+ Hohe Kommunikations- und Begeisterungsfdhigkeit sowie Engagement

+ Strukturierte und teamorientierte Arbeitsweise verbunden mit hoher Kunden- und Dienstleistungsorientierung

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wiirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf ihre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise Uber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Erhardt steht Ihnen fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-18 gerne zur
Verfigung.

wiIr steLLen gutes an.
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timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Marina Erhardt
Cloppenburger Strafze 9
26135 Oldenburg
marina.erhardt@timecon.de
Telefon: 0441.350670-18

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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