
Kennziffer 41756

Aktuell sind wir im Auftrag unseres Kunden, ein renommiertes und modern ausgerichtetes Traditionsunternehmen aus dem

Bereich der Energie- und Versorgungstechnik sowie im Beton-, Ingenieur- und Spezialtiefbau, auf der Suche nach einem

motivierten

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

in der Lohnbuchhaltung

Arbeitsort: Friedeburg

Ihre Aufgaben

•   Sie sind zuständig für die Pflege der Personalstammdaten und die Bearbeitung diverser Anträge und Bescheinigungen

•   Ihnen obliegt die Sicherstellung der termin- und qualitätsgerechten Lohn- und Gehaltsabrechnungen

•   Sie fungieren als Ansprechpartner rund um die Themen Gehaltsabrechnungen und Sozialversicherungen

•   Die Abwicklung und Bearbeitung von Direktversicherungs- und VWL-Verträgen sowie die Korrespondenz mit

Sozialversicherungsträgern, Krankenkassen und Behörden liegt in Ihrer Hand

•   Zudem gehören die Koordination und Bearbeitung von abrechnungsrelevanten Aufgaben im Rahmen der Lohn- und

Gehaltsabrechnungen zu Ihren Tätigkeiten

•   Sie verantworten die Betreuung der Lohnsteuer-, Außen- und Betriebsprüfung der Sozialversicherung

•   Die eigenverantwortliche und dienstleistungsorientierte Mandantenbetreuung fällt in Ihren Aufgabenbereich

Ihr Profil

•   Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

•   Berufserfahrung im Bereich der Lohn- und Gehaltsabrechnungen können Sie vorweisen

•   Sie besitzen fundierte Kenntnisse im Lohnesteuer- und Sozialversicherungsrecht

•   Sie sind versiert im Umgang mit den gängigen MS-Office-Produkten

•   Eine strukturierte und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise rundet Ihr Profil ab

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Heitmann steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-11 gerne zur

Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Linda Heitmann

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

linda.heitmann@timecon.de

Telefon: 0441.350670-11

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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