
Kennziffer 41866

Die timecon GmbH & Co. KG ist eine inhabergeführte Personalberatung und unterstützt renommierte Kunden im Rahmen

der Arbeitnehmerüberlassung und Vermittlung bei der Beschaffung von qualifizierten Fach- und Führungskräften.

 

Im Auftrag unseres Kundenunternehmens, ein international agierender Unternehmen aus dem Maschinenbau, suchen wir

für eine Direktvermittlung zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Personalreferent (m/w/d)

Arbeitsort: Varel

Ihre Aufgaben

•   Zu Ihren Aufgaben gehört die Betreuung und die Unterstützung der persönlichen und beruflichen Weiterentwicklung der

Mitarbeitenden

•   Sie planen und setzen Recruitingmaßnahmen gezielt um

•   Die Organisation von Recruitingveranstaltungen und die Übernahme des Bewerbermanagements fallen ebenfalls in Ihren

Aufgabenbereich

•   Ihnen obliegt die Koordination des Fortbildungsmanagement

•   Sie klären und bearbeiten personalrelevante Anliegen

•   Die Verwaltung von Personalstammdaten, die Erstellung von Arbeitsverträge sowie die Ausstellung und Verwaltung

personalbezogener Dokumente liegt in Ihrer Hand

•   Ebenso übernehmen Sie die Kommunikation mit Sozialversicherungsträgern, Ämtern, externen Institutionen und

Geschäftspartnern

•   Sie arbeiten außerdem eng mit dem Betriebsrat zusammen

•   Die Unterstützung im Flottenmanagement und die Organisation von unternehmensinterne Veranstaltungen

übernehmen Sie mit großer Verantwortung

•   Sie erstellen Übersichten, Auswertungen und Statistiken zur Unterstützung des HR-Reportings, arbeiten aktiv an HR-

Projekten mit und koordinieren dabei die Zeitarbeit

Ihr Profil

•   Sie verfügen über ein abgeschlossenes Studium, idealerweise mit dem Schwerpunkt Personal/HR Management oder eine

vergleichbare Qualifikation

•   Idealerweise können Sie bereits erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position vorweisen

•   Sie sind versiert im Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen

•   Eine selbständige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise zeichnet Sie aus

•   Teamfähigkeit und eine gute Kommunikationsfähigkeit gehört zu Ihren Stärken

•   Zuverlässigkeit, Verschwiegenheit und Loyalität runden Ihr Profil ab

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Erhardt steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-18 gerne zur

Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Marina Erhardt

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

marina.erhardt@timecon.de

Telefon: 0441.350670-18

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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