
Kennziffer 41355

Werde ein Teil der Energiewende und hilf mit, die Zukunft aktiv zu gestalten! Unser Auftraggeber ist die ENERCON Gruppe

aus Aurich. Eines der wichtigsten deutschen Unternehmen für die Realisierung der Klima- und Energieziele, mit Wurzeln bei

uns in Niedersachsen. Wir suchen aktuell eine/n

Mitarbeiter/in (m/w/d) im

Vertragsmanagement

in Teilzeit (30 Std. / Woche)

Arbeitsort: Aurich

Stundenlohn ab 19€ 

Das erwartet dich

•   Anlegen von Serviceverträgen national und international

•   Erfassung aller vertragsrelevanten Daten sowie die Stammdatenpflege

•   Berechnung der vertraglichen Preisanpassungen

•   Bearbeitung von Vertragsübernahmen sowie von Zusatzvereinbarungen zu Serviceverträgen

•   Bearbeitung von SIP-Anträgen

•   Durchführung von Mitarbeitertrainings

Das bringst du mit

•   Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Kaufmann für Büromanagement, Industriekaufmann oder eine

vergleichbare Qualifikation

•   Praxiserfahrung im Bereich Vertragsmanagement und Stammdatenpflege

•   Mind. 3-5 Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich

•   Verhandlungssicheres Deutsch sowie  gutes Englisch

•   Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, PowerPoint, Excel, etc.)

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden dich gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unser Berater Herr Eidenschink steht dir für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-26 gerne zur

Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Marco Eidenschink

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

marco.eidenschink@timecon.de

Telefon: 0441.350670-26

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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