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Wir, die Timecon GmbH & Co. KG unterstitzen Unternehmen im Beschaffungsprozess von Mitarbeitern fur vakante
Positionen. Wir arbeiten mit regionalen Unternehmen schon seit 20 Jahren erfolgreich zusammen.

Ebenso unterstitzen wir Bewerber bei der Suche nach einer geeigneten Stelle anhand Ihrer Qualifikation. Wir besetzen
kurzfristige und langfristige Projekte fur Planungssicherheit und stehen dabei fir Transparenz und Fairness.

Aktuell suchen wir fir unseren Kunden

Mitarbeiter (m/w/d) in der Datenpflege

Arbeitsort: Schortens

Wir bieten

- lhr Arbeitsort: Ein moderner Arbeitsplatz, ein grofzartiges Team und ein angenehmes und offenes Arbeitsklima in einem
Weltkonzern

- lhre Einarbeitung: Eine umfassende und professionelle Schulung

- lhre Mobilitdt: Sehr gute Erreichbarkeit auch durch offentliche Verkehrsmittel
- lhre Arbeitszeiten: Flexibel, Arbeitszeitkonto, sowie Teil- und Vollzeitmodelle
- lhre Work-Life-Balance: Homeoffice-Mdglichkeiten

- lhre Vergiitung: Marktkonform und attraktiv

- Sonstiges: Flache Hierarchien, schnelle Entscheidungswege, Gestaltungs- und Entwicklungsmaoglichkeiten,
Firmenevents und gemeinsame Aktivitaten

lhr Profil

- Gute EDV-Kenntnisse

- Sehr sorgfdltige und zuverldssige Arbeitsweise

+ kaufmdnnisches Verstdndnis, kaufmdnnische Ausbildung von Vorteil
+ Spafz an der Arbeit mit dem PC

- Arbeiten im Team bereitet Ihnen grofze Freude

lhre Aufgaben

+ |hr Aufgabengebiet umfasst die Annahme und Umsetzung der eingehenden Kundenwinsche im Bereich der Datenpflege
- Sie Ubernehmen die Datenpflege und Anlage neuer Kunden

+ Sie Uberprifen und erfassen die eingehenden Rechnung

- Sie Ubernehmen den Schriftverkehr mit den Kunden

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wiirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf ihre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise Uber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Antipova steht Ihnen fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 04421.30039-15 gerne zur
Verfigung.

wiIr steLLen gutes an.
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timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Julia Antipova
Olympiastrafze 1

26419 Schortens
julia.antipova@timecon.de
Telefon: 04421.30039-15

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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