
Kennziffer 41715

Wir, die timecon GmbH Co. & KG, sind eine inhabergeführte Personalberatung, welche auf die Besetzung von Positionen im

Bereich der Fach- und Führungskräfte spezialisiert ist.

 

Bist du auf der Suche nach einem spannenden Job im Vertriebsinnendienst? Dann haben wir genau das Richtige für dich!

Im Auftrag unseres Kunden suchen wir Unterstützung in der Position als

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m(/w/d)

im Vertriebsinnendienst

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb), Bremen

Deine Aufgaben

•   Du übernimmst die Betreuung und Beratung von Bestandskunden sowie die Bearbeitung von Kundenanfragen und

Reklamationen

•   Die Erstellung von Angeboten, Auftragsbestätigungen, Verkaufsstatistiken und Reports liegt in deinen Händen

•   Zu deinen weiteren Aufgaben gehört die Pflege und Aktualisierung der Kundendatenbank sowie die Abwicklung von

Bestellungen und Überwachung der Liefertermine

•   Außerdem obliegt dir die Bearbeitung von Rechnungen und Gutschriften

•   Nicht zuletzt unterstützt du das Vertriebsteam im täglichen Geschäft

Dein Profil

•   Du hast deine kaufmännische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen oder eine vergleichbare Qualifikation mit

Berufserfahrung

•   Idealerweise bringst du erste Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst oder einer ähnlichen Position mit

•   Gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere in Excel, Word und Outlook, werden vorausgesetzt.

•   SAP-Kenntnisse sind wünschenswert, aber nicht zwingend erforderlich

•   Hohe Kunden- und Serviceorientierung ist für dich selbstverständlich.

•   Ein selbstständiges und strukturiertes Arbeiten sowie ein verbindliches Auftreten und eine ausgeprägte

Kommunikationsfähigkeit gehören zu deinen Stärken

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden dich gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unsere Beraterin Frau Tischenko steht dir für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-14 gerne zur

Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Angelika Tischenko

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

angelika.tischenko@timecon.de

Telefon: 0441.350670-14

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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