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Kaufmdnnischer Sachbearbeiter (m/w/d) im
Bereich Buchhaltung

Arbeitsort: Gltersloh

Fur unseren Kunden suchen wir zum ndchstmaoglichen Zeitpunkt einen motivierten Sachbearbeiter (m/w/d) fir Themen im
Bereich der Buchhaltung.

lhre Aufgaben

+ Verwaltung und Pflege von Konten fur nationale und internationale Kunden

- Direkter Kontakt mit Debitoren und Kunden

+ Beantwortung telefonischer und schriftlicher Anfragen

- Uberwachung buchhalterischer Prozesse

» Termingerechte Weiterleitung an die Rechtsabteilung

+ Durchfiihrung erster Schritte im Mahnverfahren

- Abstimmung der Finanz- und Sachkonten sowie enge Zusammenarbeit mit dem Kundenmanagement

- Bei Bedarf Erstellung von Auswertungen und Berichten

lhr Profil

- Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine dhnliche Qualifikation.

- ldealerweise konnten Sie bereits erste Erfahrungen im Debitorenservice oder in der Buchhaltung sammeln.
+ Zahlenaffinitdt und grundlegende Kenntnisse im Bereich Buchhaltung zeichnen Sie aus.

- Sie arbeiten strukturiert, eigenstdndig und behalten auch bei mehreren Aufgaben den Uberblick.

+ Der Umgang mit MS Office, insbesondere Excel, ist Ihnen vertraut.

+ Sie kommunizieren sicher auf Deutsch und bringen idealerweise gute Englischkenntnisse mit.

Das erwartet Sie

« Arbeitszeit von Montag bis Freitag von 9:00 bis 17:00 Uhr.
- Einen Stundenlohn von 15.62 €.

- Die Mdglichkeit, 1x pro Woche im Home Office zu arbeiten.
+ Eine fundierte 2-3 wdchige Einarbeitung vor Ort.

- Alle notwendigen Arbeitsmittel werden bereitgestellt.

- Ein modernes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien.

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wiirden Sie gerne ndher

kennen lernen.

Wir freuen uns auf ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen - idealerweise Uber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Marhold steht Ihnen fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-17 gerne zur

Verfigung.

wiIr steLLen gutes an.
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timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Rieke Marhold
Cloppenburger Strafze 9
26135 Oldenburg
rieke.marhold@timecon.de
Telefon: 0441.350670-17

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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