
Kennziffer 41688

Wir, die timecon GmbH & Co. KG, sind ein moderner und erfolgreicher Personaldienstleister, der sich auf die Vermittlung

und Überlassung von qualifizierten Fach- und Führungskräften spezialisiert hat. Wir arbeiten mit kleinen,

mittelständischen und Großunternehmen zusammen und decken ein hohes Branchenspektrum ab.

 

Unser Auftraggeber ist eine Oldenburger Messebau- und Marketingagentur.

Für den Start zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir Sie als Unterstützung in der Position als

Kaufmännischer Angestellter (m/w/d)

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

Ihre Aufgaben

•   Ihre Aufgaben umfassen die Gewährleistung der Zusammenarbeit und Absprachen mit den Abteilungen Konstruktion,

Messehandling, Lager sowie mit den Kunden

•   Sie sind Ansprechpartner für Kunden und Lieferanten

•   Des Weiteren obliegt Ihnen die Übernahme und Organisation von Messeprojekten einschließlich der Erfassung aller

relevanten Projektdaten

•   Sie sind zuständig für die Arbeitsvorbereitung, die Erstellung von Lieferscheinen und die Bearbeitung von

Kundenreklamationen

•   Zusätzlich liegt die Buchung von Hotelunterkünften und Leihfahrzeugen in Ihrem Verantwortungsbereich

•   Darüber hinaus übernehmen Sie die Bearbeitung administrativer Aufgaben und unterstützen den Abteilungsleiter

Ihr Profil

•   Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

•   Idealerweise bringen Sie erste Berufserfahrungen im Bereich der Messeplanung mit

•   Im Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen sind Sie versiert

•   Eine strukturierte und eigenständige Arbeitsweise rundet Ihr Profil ab

•   Sie sind ein Kommunikations- und Organisationstalent

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Hüntelmann steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-15 gerne

zur Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Anna Hüntelmann

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

anna.huentelmann@timecon.de

Telefon: 0441.350670-15

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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