
Kennziffer 40824

Wir, die timecon GmbH & Co. KG, sind eine inhabergeführte Personalberatung mit dem Fokus auf die Vermittlung und

Überlassung von qualifizieren Fach- und Führungskräften. Durch unser langjähriges Bestehen konnten wir uns erfolgreich

ein breites Netzwerk renommierter Kundenunternehmen aufbauen. Für  unseren Kunden aus der Immobilienbranche

suchen wir zur Verstärkung des Teams langfristig eine/n engagierte/n

Immobilienverwalter/in (m/w/d)

in Vollzeit

Arbeitsort: Westerstede

Deine Aufgaben

•   Du bist zuständig für die eigenverantwortliche Betreuung von WEG- und Mietobjekten

•   Die Beauftragung und Koordination von Reparatur- sowie Instandhaltungsmaßnahmen liegt in Deiner Hand

•   Du bist verantwortlich für die Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von Eigentümerversammlungen

•   Zudem übernimmst Du regelmäßige Objektbegehungen

•   Die Kommunikation mit Mietern, Eigentümern, Handwerkern sowie anderen Dienstleistern fällt in

Deinen Aufgabenbereich

•   Du stimmst Dich regelmäßig mit den Kollegen (m/w/d) aus der Buchhaltung und Abrechnung ab

Dein Profil

•   Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise zum Immobilienkaufmann (m/w/d)

•   Du kannst erste Berufserfahrung in den genannten Bereichen vorweisen

•   Du bist versiert im Umgang mit den gängigen MS-Office-Produkten

•   Zu Deinen Stärken gehören ein hohes Maß an Engagement und eine selbstständige Arbeitsweise

•   Ein kundenorientiertes und freundliches Auftreten runden Dein Profil ab

•   Du hast Freude an der Arbeit in einem positiven, modernen Team

Unser Kunde bietet

•   Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

•   Flexible Arbeitszeiten mit Zeiterfassung sowie die Möglichkeit im Homeoffice zu arbeiten

•   Ein angenehmes  Arbeitsklima und ein moderner Arbeitsplatz in einen wunderschönen historischem Ambiente

•   Regelmäßige Fortbildungen und Teamevents 

•   30 Urlaubstage sowie Weihnachtsgeld

•   Firmenwagen, Smartphone auch zur privaten Nutzung möglich

•   Hoher Digitalisierungsgrad durch Ticket-System, Apps und Handwerkerportal

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden dich gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unsere Beraterin Frau Heitmann steht dir für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-11 gerne zur

Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Linda Heitmann

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

linda.heitmann@timecon.de

Telefon: 0441.350670-11

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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