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Die timecon GmbH & Co. KG ist als inhabergeführte Personalberatung auf die Besetzung von Fach- und

Führungspositionen im kaufmännischen und technisch-, gewerblichen Bereich spezialisiert.

Für einen renommierten Kunden aus der Gesundheitsbranche sind wir auf der Suche nach einem zuverlässigen und

engagierten

Büroangestellten (m/w/d) im

Beitragsmanagement

in Voll- oder Teilzeit (ab 15 Std./Woche)

Arbeitsort: Bremen

Ihre Aufgaben

•   Zu Ihren Aufgaben gehört die telefonische Beratung der Kunden zu allen Fragen rund um Versicherung, Meldung und

Beiträge

•   Die Prüfung, Bearbeitung und Überwachung versicherungs-, melde- und beitragsrechtlicher Sachverhalte im Rahmen

der Privatkunden- und Meldebestandsführung für Mitglieder liegt in Ihrer Hand

•   Ihnen obliegt die Durchführung von Beitragserstattungen

•   Sie übernehmen die gesetzeskonforme und praxisorientierte Abwicklung aller notwendigen Vorgänge zur Erfüllung der

Aufgaben

Ihr Profil

•   Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

•   Idealerweise konnten Sie bereits Erfahrungen in der Telefonie sammeln

•   Den Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen beherrschen Sie sicher und mit 21 c|ng sind Sie idealerweise

bereits vertraut

•   Sie überzeugen durch Ihre selbstständige, gewissenhafte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

•   Ihre kommunikative Art rundet Ihr Profil ab

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Tischenko steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-14 gerne zur

Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Angelika Tischenko

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

angelika.tischenko@timecon.de

Telefon: 0441.350670-14

www.timecon.de
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Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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