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Wir, die timecon, sind ein moderner und erfolgreicher Personaldienstleister, welcher auf die Vermittlung von qualifizierten

Fach- und Führungskräften spezialisiert ist. Wir arbeiten mit kleinen, mittelständischen und

Großunternehmen zusammen und decken ein hohes Branchenspektrum ab.

 

Du hast deine Berufsausbildung oder dein Studium frisch abgeschlossen und suchst nun eine Position als

Berufseinsteiger (m/w/d) im

kaufmännischen Bereich

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

Deine Aufgaben

•   Du unterstützt die Teams der verschiedenen kaufmännischen Abteilungen, wie z.B. Buchhaltung, Einkauf, Vertrieb und

Personalwesen

•   Dir obliegt die Abwicklung von administrativen Aufgaben wie der Bearbeitung von Anfragen, der Pflege von

Datenbanken und der Erstellung von Berichten

•   Zudem übernimmst du die Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und internen Ansprechpartnern

•   Nicht zuletzt wirkst du bei der Organisation und Koordination von Projekten und Veranstaltungen mit

Dein Profil

•   Du verfügst über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. als Kaufmann/-frau für

Büromanagement, Industriekaufmann/-frau, Groß- und Außenhandelskaufmann/-frau o.ä.

•   Idealerweise bringst du erste praktische Erfahrungen im kaufmännischen Bereich mit, z.B. durch Praktika oder

Werkstudententätigkeiten

•   Den Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen (Word, Excel, Outlook) beherrscht du sicher

•   Deine Arbeitsweise zeichnet sich durch Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und Selbstständigkeit aus

•   Du bringst die Motivation mit, dich in verschiedene kaufmännische Bereiche einzuarbeiten und weiterzuentwickeln

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden dich gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unsere Beraterin Frau Tischenko steht dir für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-14 gerne zur

Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Angelika Tischenko

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

angelika.tischenko@timecon.de

Telefon: 0441.350670-14

www.timecon.de
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https://www.timecon.de/
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Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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