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Du suchst einen spannenden Einstieg in die Welt des Personalmanagements und möchtest von Anfang an Verantwortung

übernehmen? Dann starte deine Karriere bei uns!

 

Wir sind:

Ein inhabergeführtes und renommiertes Personaldienstleistungsunternehmen mit langjähriger Erfahrung im qualifizierten

Personalmanagement. Wir legen großen Wert auf persönlichen Kontakt zu Kunden, Bewerbenden und Mitarbeitenden, und

stehen diesen zu allen möglichen Prozessschritten jederzeit zur Verfügung.

 

Für unseren Hauptsitz in Oldenburg suchen wir zum 01.08.2025 einen  engagierten und zuverlässigen Auszubildenden

(m/w/d), der/die gemeinsam mit uns wachsen möchte.

Ausbildung zum

Personaldienstleistungskaufmann (m/w/d)

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

Deine Aufgaben

•   Eigenständige Bearbeitung des Bewerbermanagements, z. B.:

•   Auswahl der Rekrutierungskanäle

•   Sichtung von Bewerbungsunterlagen

•   Terminkoordination und Führung von Interviews

•   Mitwirkung im Einstellungsprozess, inkl. Vertragserstellung

•   Unterstützung in der Mitarbeiterbetreuung und Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnung

•   Kundenberatung und -betreuung sowie aktive Mitwirkung im Vertrieb (z. B. Kundenbesuche und Neukundengewinnung)

•   Übernahme eigener Projekte und Unterstützung in der Büroorganisation

•   Allgemeine administrative Tätigkeiten

Dein Profil

•   Schulabschluss:

•   Allgemeine oder Fachhochschulreife (bald abgeschlossen)

•   Alternativ: Besuch der höheren Handelsschule nach einem guten Realschulabschluss

•   Stärken in der deutschen Rechtschreibung und Grammatik sowie ein gutes Zahlenverständnis

•   Ein extrovertiertes, kommunikatives und offenes Wesen

•   Freude am Umgang mit unterschiedlichen Menschen

•   Eine schnelle Auffassungsgabe, Lernbereitschaft und Sorgfalt

•   Geduld und Gewissenhaftigkeit, auch bei Aufgaben im Hintergrund

Deine Vorteile

•   Eine praxisnahe Ausbildung in einem dynamischen Team

•   Umfassende Einblicke in alle Bereiche des Personalmanagements

•   Spannende Aufgaben mit Verantwortung von Anfang an

•   Persönliche Betreuung und Unterstützung während der gesamten Ausbildungszeit

•   Langfristige Entwicklungsperspektiven in einem erfolgreichen Unternehmen
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Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest. Unser Berater Herr Artan steht dir für

Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-16 gerne zur Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Gabriel Artan

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

gabriel.artan@timecon.de

Telefon: 0441.350670-16

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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